Disciplinare di gara per la procedura aperta sotto soglia per I'affidamento del servizio di
Sostituto del Capo Ufficio presso I'Infermeria del Comando Regionale Veneto della
Guardia di Finanza, sita in Mestre Via Piave 32. Periodo dalla data di stipula al 30/11/2025.
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Disciplinare di gara per la procedura aperta sotto soglia per I'affidamento del
Servizio di Sostituto del Capo Ufficio Sanitario presso I'Infermeria del Comando
Regionale Veneto della Guardia di Finanza, sita in Mestre Via Piave 32. Periodo
dalla data di stipula al 30/11/2025. Gara ASP nr. 3492527.

1. PREMESSE

Reparto Tecnico Logistico Amministrativo Veneto — Ufficio Amministrazione, Campo San Polo n. 2128,
30125 Venezia, Telefono: 041/7712221, Posta Elettronica Certificata: VE0520000p@pec.gdf.it, codice
univoco ufficio per fatturazione elettronica: SOBVGL.

Con determina a contrarre n. 61144 del 14/02/2023 il Reparto Tecnico Logistico Amministrativo

della Guardia di Finanza del Veneto ha deliberato di bandire una gara per I'affidamento di un
Contratto avente ad oggetto il servizio di sostituto del Capo Ufficio Sanitario per le esigenze del
Comando Regionale Veneto della Guardia di Finanza, con sede di lavoro presso I'Infermeria sita in
Mestre (VE) in via Piave n. 32, dalla data di stipula al 30/11/2025.

L’affidamento, ai sensi del D.Lgs. 50/2016, avverra mediante procedura aperta sottosoglia e con
applicazione del criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa individuata sulla base del
miglior rapporto qualita prezzo, ai sensi dell’art. 95 del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, Codice dei
contratti pubblici (in seguito: Codice).

Il presente Disciplinare viene pubblicato sul sito internet istituzionale della Guardia di Finanza
(www.gdf.it), nonché trasmesso all’ordine dei medici chirurghi e degli odontoiatri di tutte le
province della Regione Veneto e al Dipartimento di medicina militare di Padova, al fine di
permettere la massima diffusione tra i professionisti, in ossequio ai principi di concorrenza,
imparzialita, buon andamento delllAmministrazione, tutela degli interessi costituzionalmente
protetti e trasparenza dell’azione amministrativa, ai sensi della normativa vigente.

Le condizioni di esecuzione sono riportate nel Capitolato Tecnico presente tra la documentazione
di gara.

Il luogo di svolgimento del servizio € Venezia codice NUTS ITH35

CIG 9726981EA3.

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, € il Ten. Flaminia Giuseppone —
Ufficio Amministrazione, Sezione Acquisti, 041771221, VEQ520014@qdYf.it,
veneto.acquisti@pec.gdf.it.

1.1 IL SISTEMA

La presente procedura si svolgera, ove non diversamente espressamente previsto, attraverso
I'utilizzazione di un Sistema telematico (di seguito per brevita anche solo “Sistema”), conforme
all’art. 40 e alle prescrizioni di cui all’art. 58 del Codice e nel rispetto delle disposizioni di cui al D.
Lgs. n. 82/2005, dettagliatamente descritto nel seguito, mediante il quale verranno gestite le fasi
di pubblicazione della procedura, presentazione delle offerte, analisi delle offerte stesse e
aggiudicazione, oltre che le comunicazioni e gli scambi di informazioni, tutto come meglio
specificato nel presente Disciplinare di gara.

Il Reparto Tecnico Logistico Amministrativo della Guardia di Finanza del Veneto (di seguito, per
brevita, I’Amministrazione) si avvarra di tale Sistema in modalita ASP (Application Service
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Provider).

Ai fini della partecipazione alla presente procedura € indispensabile: a) la previa registrazione al
Sistema, con le modalita e in conformita alle indicazioni che saranno rese successivamente; b) il
possesso e I'utilizzo della firma digitale di cui all’art. 1, co. 1, lett. s) del D. Lgs.n. 82/2005; c) la
seguente dotazione tecnica minima: un personal computer collegato ad internet e dotato di un
browser Microsoft Internet Explorer 7.0 o superiore, oppure Mozilla Firefox 3+ o superiore; Safari
3.1+ o superiore, Opera 10+ o superiore, Google Chrome 2+ o superiore; un programma software
per la conversione in formato pdf dei file che compongono I'offerta.

Il Sistema & costituito da una piattaforma telematica di negoziazione nella disponibilita di Consip
S.p.A., conforme alle regole stabilite dal D. Lgs. n. 82/2005 e dalle pertinenti norme del Codice.
Salvo il caso di dolo o colpa grave, la Consip S.p.a. ed il Gestore del Sistema non potranno essere in
alcun caso ritenuti responsabili per qualunque genere di danno, diretto o indiretto, che dovessero
subire gli operatori economici registrati, i concorrenti, ’Amministrazione, o, comunque, ogni altro
utente (utilizzatore) del Sistema, e i terzi a causa o comunque in connessione con |'accesso,
I'utilizzo, il mancato utilizzo, il funzionamento o il mancato funzionamento del Sistema.

Si precisa, altresi, che ciascun operatore economico, per la presentazione dell’'offerta, ha a
disposizione una capacita pari alla dimensione massima di 13 MB per singolo file, oltre la quale
non ne e garantita la tempestiva ricezione. Nel caso fosse necessario l'invio di file di dimensioni
maggiori si suggerisce il frazionamento degli stessi in piu file. Per quanto concerne, invece, I'area
comunicazioni del Sistema, ciascun operatore ha a disposizione una capacita pari alla dimensione
massima di 6 MB per comunicazione. Nel caso fosse necessario inviare comunicazioni con allegati
file di dimensioni superiori si suggerisce I'invio di piu comunicazioni.

E in ogni caso responsabilitd dei concorrenti far pervenire all’Amministrazione tempestivamente
tutti i documenti e le informazioni richieste per la partecipazione alla gara, pena I'esclusione dalla
procedura.

Ogni operazione effettuata attraverso il Sistema:

1. € memorizzata nelle registrazioni di sistema, quale strumento con funzioni di attestazione e
tracciabilita di ogni attivita e/o azione compiuta a Sistema;

2. si intende compiuta nell’ora e nel giorno risultante dalle registrazioni di sistema.

Il tempo del Sistema e il tempo ufficiale nel quale vengono compiute le azioni attraverso il Sistema
medesimo e lo stesso e costantemente indicato a margine di ogni schermata del Sistema. In
particolare, il tempo del Sistema & sincronizzato sull’ora italiana riferita alla scala di tempo UTC
(IEN), di cui al D.M. 30 novembre 1993, n. 591. L'accuratezza della misura del tempo e garantita
dall'uso, su tutti i server, del protocollo NTP che tipicamente garantisce una precisione nella
sincronizzazione dell'ordine di 1/2 millisecondi. Le scadenze temporali vengono sempre impostate
a livello di secondi anche se a livello applicativo il controllo viene effettuato dal sistema con una
sensibilita di un microsecondo (107-6 secondi).

Le registrazioni di sistema relative ai collegamenti effettuati al Sistema e alle relative operazioni
eseguite nell’ambito della partecipazione alla presente procedura, sono conservate nel Sistema e
fanno piena prova nei confronti degli utenti del Sistema. Tali registrazioni di sistema hanno
carattere riservato e non saranno divulgate a terzi, salvo ordine del giudice o in caso di legittima
richiesta di accesso agli atti, ai sensi della Legge n. 241/1990.

Le registrazioni di sistema sono effettuate ed archiviate, anche digitalmente, in conformita alle
disposizioni tecniche e normative emanate ai sensi degli articoli 43 e 44 del D. Lgs. n. 82/2005.
Tutti gli utenti, con I'utilizzazione del Sistema esonerano la Consip S.p.A., il Gestore del Sistema e
I’Amministrazione da ogni responsabilita relativa a qualsivoglia malfunzionamento o difetto
relativo ai servizi di connettivita necessari a raggiungere, attraverso la rete pubblica di
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telecomunicazioni, il Sistema medesimo. Ove possibile la Consip S.p.A. e/o il Gestore del Sistema
comunicheranno anticipatamente agli utenti del Sistema gli interventi di manutenzione sul
Sistema stesso. Gli utenti del Sistema, in ogni caso, prendono atto ed accettano che I'accesso al
Sistema utilizzato per la presente procedura potra essere sospeso o limitato per I'effettuazione di
interventi tecnici volti a ripristinarne o migliorarne il funzionamento o la sicurezza.

Qualora si desideri ausilio nel superamento di problemi tecnici riscontrati nel corso della
procedura di Registrazione e/o presentazione dell’offerta, si consiglia di contattare il Call Center
dedicato presso i recapiti indicati nel sito www.acquistinretepa.it, di lasciare i dati identificativi
dell'impresa e di specificare le problematiche riscontrate, fermo restando il rispetto di tutti i
termini perentori previsti nella documentazione di gara.

1.2 GESTORE DEL SISTEMA

Fermo restando che, per la presente procedura, stazione appaltante ed Amministrazione
aggiudicatrice e il Reparto Tecnico Logistico Amministrativo della Guardia di Finanza del Veneto, la
stessa si avvale, per il tramite di Consip, del supporto tecnico del Gestore del Sistema.

Il Gestore del Sistema € il soggetto, aggiudicatario della procedura ad evidenza pubblica all’'uopo
esperita, incaricato da Consip della gestione delle infrastrutture tecniche del Sistema necessarie al
suo funzionamento e dei servizi di supporto delle attivita relative al Sistema, nel rispetto ed in
ottemperanza alle disposizioni normative applicabili e al relativo contratto che ne disciplina
I'attivita. Il Gestore del Sistema, tra l'altro, garantisce il funzionamento del Sistema ed e
Responsabile della sicurezza logica e applicativa del Sistema e Responsabile del trattamento dei
dati personali ai sensi della normativa vigente (incluso il Regolamento UE 2016/679). Nell’ambito
di tale attivita il Gestore del Sistema controlla i principali parametri di funzionamento del Sistema,
segnalando eventuali anomalie del medesimo, archivia sul Sistema i documenti prodotti e
scambiati dagli Utenti nel Sistema, cura, gestisce e archivia le Registrazioni di Sistema. La
responsabilita del Gestore del Sistema e disciplinata dalle disposizioni normative e regolamentari
applicabili all’attivita da questo svolta e dal relativo contratto stipulato con Consip.

L’offerta per la presente procedura deve essere presentata esclusivamente attraverso il Sistema, e
quindi per via telematica mediante l'invio di documenti elettronici sottoscritti con firma digitale,
ove espressamente previsto.

1.3 REGISTRAZIONE

Per poter presentare offerta tramite il Sistema e necessario procedere alla Registrazione presso il
Sistema. La Registrazione deve sempre essere effettuata - necessariamente - da un operatore
economico singolo, a prescindere dalla volonta di partecipare alla procedura in forma associata:
tale intenzione potra essere concretizzata nella fase di presentazione dell’offerta e non in quella
della semplice registrazione.

La registrazione al Sistema deve essere richiesta - necessariamente - da almeno un soggetto
dotato dei necessari poteri per richiedere la Registrazione e impegnare |'operatore economico
medesimo. All’esito della Registrazione al soggetto che ne ha fatto richiesta viene rilasciata una
userid e una password (d’ora innanzi anche “account”). L'account & strettamente personale e
riservato ed e utilizzato quale strumento di identificazione informatica e di firma elettronica ai
sensi del D. Lgs. n. 82/2005 (Codice dell’Amministrazione Digitale). Il titolare dell’account é tenuto
a operare nel rispetto dei principi di correttezza e buona fede, in modo da non arrecare pregiudizio
al Sistema, ai soggetti ivi operanti e, in generale, a terzi, in conformita a quanto previsto dall’art.
13 delle Regole del sistema e-Procurement. L’account creato in sede di registrazione & necessario
per ogni successivo accesso alle fasi telematiche della procedura. Per poter partecipare alla gara,
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I"'utente dovra associarsi alla P.IVA/Altro identificativo dell’operatore economico per conto del
quale intende operare.

L'operatore economico, con la presentazione dell’offerta, da per rato e valido e riconosce senza
contestazione alcuna quanto posto in essere all'interno del Sistema dall’account riconducibile
all’'operatore economico medesimo; ogni azione inerente /‘account all’interno del Sistema si
intendera, pertanto, direttamente e incontrovertibilmente imputabile all’'operatore economico
registrato.

L'accesso, I'utilizzo del Sistema e la partecipazione alla procedura comportano I'accettazione
incondizionata di tutti i termini, le condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nel presente
Disciplinare di gara, nei relativi allegati (tra cui in particolare le Regole del Sistema di e-
Procurement della Pubblica Amministrazione), e le istruzioni presenti nel sito, nonché di quanto
portato a conoscenza degli utenti tramite la pubblicazione nel sito www.acquistinretepa.it o le
comunicazioni attraverso il Sistema.

In caso di violazione delle Regole tale da comportare la cancellazione della Registrazione
dell’operatore economico, |'operatore economico medesimo non potra partecipare alla presente
procedura.

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI
2.1 DOCUMENTI DI GARA
La documentazione di gara comprende:
1) Disciplinare di gara;
2) Capitolato Tecnico;
3) ALLEGATO 1 ISTANZA DI PARTECIPAZIONE,
4) ALLEGATO 2 DICHIARAZIONE DI ASSENZA DI INCOMPATIBILITA',
5) ALLEGATO 3 MODULO PER LA TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI;
6) ALLEGATO 4 OFFERTA TECNICA,;
7) Guida ASP per gli operatori economici;
8) INDICAZIONI PER LA PRODUZIONE DEL PASSQOE;
9) INDICAZIONI DI DETTAGLIO PER IL CARICAMENTO DEI DOCUMENT]I;
10) COMPROVA ASSOLVIMENTO IMPQOSTA DI BOLLO.
In considerazione della natura del servizio oggetto della presente gara, non sussiste, ai sensi
dell’art. 26 del d.lgs. 9 aprile 2008 n. 81, I'obbligo di procedere alla predisposizione dei documenti
di cui all’art. 26 commi 3 e 3 ter del predetto decreto

%k k
La documentazione di gara e disponibile: in formato elettronico, sul sito www.gdf.gov.it. Per la
lettura della documentazione firmata digitalmente € necessario dotarsi dell’apposito software per
la verifica della firma digitale, rilasciato da uno dei certificatori iscritti all’Elenco di cui all’articolo
29 del D. Lgs. 82/2005 e disponibile sul sito www.agid.gov.it. Sui suddetti siti Internet e disponibile
la versione elettronica della documentazione in formato PDF/Word/Excel non firmata
digitalmente. In caso di discordanza tra le due versioni in formato elettronico a prevalere sara la
versione firmata digitalmente.

2.2 CHIARIMENTI

E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti
da inoltrare entro il giorno 06/04/2023 alle ore 12:00 in via telematica attraverso la sezione del
Sistema riservata alle richieste di chiarimenti, previa registrazione al Sistema stesso.

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana.
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Ai sensi dell’art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile
verranno fornite in formato elettronico prima della scadenza del termine fissato per la
presentazione delle offerte, mediante il Sistema.

Non sono ammessi chiarimenti telefonici.

2.3 COMUNICAZIONI

Ai sensi dell’art. 52 del D. Lgs.n. 50/2016 e s.m.i. 'operatore economico con la presentazione
dell’'offerta elegge automaticamente domicilio nell’apposita “Area comunicazioni” ad esso
riservata ai fini della ricezione di ogni comunicazione inerente la presente procedura. L'operatore
economico elegge altresi domicilio presso la sede e l'indirizzo di posta elettronica certificata che
indica al momento della presentazione delllOFFERTA.

Nel caso di indisponibilita del Sistema, e comunque in ogni caso in cui ’Amministrazione lo riterra
opportuno, ’Amministrazione inviera le comunicazioni inerenti la presente procedura per mezzo
di posta elettronica certificata, all’indirizzo indicato dal concorrente.

3. OGGETTO DEL CONTRATTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI

E’ previsto un unico lotto poiché I'importo é tale da garantire la massima partecipazione degli
operatori economici.

Tabella n. 1 - Oggetto del Contratto

Valore totale
. D izi izi CPV
n escrizione servizi dell'affidamento
Servizio di Sostituto del Capo Ufficio Sanitario 43.7500,00 iva esente e
1 presso I'Infermeria fjel _Co_mando Regionale 85141000-9 al lordo degli .on_erl fiscali
Veneto della Guardia di Finanza secondo le previsti
condizioni riportate nel Capitolato Tecnico

L'importo a base di gara & di euro 40,00 per il costo orario, iva esente e al lordo degli oneri fiscali
eventualmente previsti.

3k %k %k

4. DURATA DELL’APPALTO, OPZIONI E RINNOVI

4.1 DURATA

La durata dell’Appalto (escluse eventuali opzioni) decorrera dalla data di stipula fino al
30/11/2025.

4.2 OPZIONI E RINNOVI

Non & previsto il rinnovo del contratto.

La durata del contratto in corso di esecuzione potra essere modificata, su espressa richiesta della
stazione appaltante, per il tempo strettamente necessario alla conclusione delle procedure
necessarie per l'individuazione del nuovo contraente ai sensi dell’art. 106, comma 11 del Codice,
comunqgue non oltre il 31/12/2025. In tal caso il contraente & tenuto all’esecuzione delle
prestazioni oggetto del contratto agli stessi - o piu favorevoli - prezzi, patti e condizioni.

5. SOGGETTI AMMESSI E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE
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Sono ammessi a partecipare alla presente procedura i professionisti muniti dei requisiti di seguito
indicati.

6. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA
Premesso che:

- la sede del Servizio Sanitario (Infermeria) di questo Ente é ubicata in Venezia, via Piave n. 32;

-il professionista dovra assicurare pronta ed immediata reperibilita e disponibilita per il
soddisfacimento del servizio;

- il servizio di cui trattasi e caratterizzato da forte impegno ed elevato contenuto professionale,

i concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti di seguito indicati:

6.1 REQUISITI DI IDONEITA
a. Indispensabili

. cittadinanza italiana o di uno Stato membro dell’Unione Europea;

. perfetta conoscenza della lingua italiana;

. godimenti dei diritti civili e politici;

. idoneita fisica all’impiego;

. laurea in medicina e chirurgia, con abilitazione all’esercizio della professione medica

ed iscrizione all’Albo dell’Ordine dei Medici;
. possesso dei requisiti di ordine generale ai sensi dell’art. 80 del D.Lgs 50/2016;

b. Preferenziali:
. Possesso di specializzazione in medicina legale, medicina del lavoro o igiene,
medicina preventiva, dermatologia, radiologia, senologia, fisioterapia, fisiatria,
cardiologia, otorino e dietologia o altra specializzazione;

. Esperienza in qualita di Sostituto o Capo Ufficio Sanitario presso il Corpo della
Guardia di Finanza e/o altre Amministrazioni dello Stato o altre esperienze
professionali;

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83,
co. 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nello Stato nel quale
e stabilito.

Per la comprova del requisito, la Stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di
Pubbliche Amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi
indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.

Tutti i requisiti prescritti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine di
partecipazione stabilito nel presente Disciplinare. || mancato possesso, anche di uno solo dei
requisiti richiesti, € causa di esclusione dalla gara.

Non @ ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano:

e le cause di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016;

e le condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165, o che siano incorsi, ai
sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la Pubblica Amministrazione.

In particolare, non possono partecipare alla selezione coloro che:

a) siano stati destituiti o dispensati dall'impiego presso una Pubblica Amministrazione;

b) siano stati dichiarati decaduti dall'impiego per avere conseguito dolosamente la nomina

mediante la produzione di documenti falsi o viziati da invalidita non sanabile;
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c) siano stati interdetti dai pubblici uffici a seguito di sentenza passata in giudicato;

d) abbiano procedimenti penali pendenti relativi a reati ostativi all’assunzione di obblighi presso
laP.A.;

e) siano inibiti per Legge o per provvedimento disciplinare all’esercizio della libera professione;

f) si trovino in conflitto di interessi con I’Amministrazione della Guardia di Finanza in precedenti
incarichi,

g) gia lavoratori privati o pubblici, si trovino collocati in quiescenza, ai sensi dell’art. 6 del D.L.
90/2014.

7. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA
Tutti documenti relativi alla presente procedura fino all’aggiudicazione dovranno essere inviati
all’Amministrazione, ove non diversamente previsto, esclusivamente per via telematica attraverso
il Sistema, in formato elettronico ed essere sottoscritti, ove richiesto a pena di esclusione, con
firma digitale di cui all’art. 1, comma 1, lett. s) del D. Lgs.n. 82/2005.

L’OFFERTA dovra essere fatta pervenire dal concorrente all’Amministrazione attraverso il Sistema,
entro e non oltre il termine perentorio delle ore 08:00 del giorno 12/04/2023 pena l'irricevibilita
dell’offerta e comunque la sua irregolarita.

L'ora e la data esatta di ricezione delle offerte sono stabilite in base al tempo del Sistema.

Il Sistema inviera, altresi, al concorrente, una ricevuta, in formato .pdf, come allegato ad una
comunicazione automatica attestante la data e |'orario di invio dell’offerta e contenente il codice
identificativo dell’offerta e i riferimenti del suo contenuto.

%k %k %k

Si precisa che qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento del Sistema
tale da impedire la corretta presentazione delle offerte, I’Amministrazione adotta i necessari
provvedimenti al fine di assicurare la regolarita della procedura nel rispetto dei principi di cui
all’art. 30 del D.Lgs. n. 50/2016, anche disponendo la sospensione del termine per la ricezione
delle offerte per il periodo di tempo necessario a ripristinare il normale funzionamento dei mezzi e
la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla gravita del mancato funzionamento. Nei
casi di sospensione e proroga, il Sistema assicura che, fino alla scadenza del termine prorogato,
venga mantenuta la segretezza delle offerte inviate. E’ consentito agli operatori economici che
hanno gia inviato |'offerta di ritirarla ed eventualmente sostituirla.
La pubblicita di tale proroga avviene attraverso la tempestiva pubblicazione di apposito avviso
presso tutti gli indirizzi Internet disponibili di cui al punto I.1 del Bando di gara.

%k k
L'“OFFERTA” & composta da:
A — Documentazione amministrativa;
B — Offerta tecnica;
C — Offerta economica;
D — Documenti a comprova eventuale.

Sul sito www.acquistinretepa.it, nell’apposita sezione relativa alla presente procedura, la
presentazione dell’lOFFERTA dovra avvenire attraverso 'esecuzione di una procedura che consente
di predisporre ed inviare i documenti di cui I'OFFERTA si compone: Documentazione
amministrativa, Offerta tecnica, Offerta economica.

Si precisa che, prima dell’invio, tutti i file che compongono l'offerta, che non siano gia in
formato .pdf, devono, a meno che non sia espressamente previsto diversamente, essere tutti
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convertiti in formato .pdf.

La preparazione dell’OFFERTA e il relativo invio avvengono esclusivamente attraverso la procedura
prevista dal Sistema che puo essere eseguita in fasi successive, attraverso il salvataggio dei dati e
delle attivita effettuate, fermo restando che l'invio del’OFFERTA deve necessariamente avvenire
entro la scadenza del termine perentorio di presentazione sopra stabilito. | passi devono essere
completati nella sequenza stabilita dal Sistema.

Si chiede al concorrente coerenza tra i dati imputati a Sistema e quelli riportati nella
documentazione prodotta in OFFERTA.

E’ sempre possibile modificare le informazioni inserite: in tale caso si consiglia di prestare la
massima attenzione, in quanto le modifiche effettuate potrebbero invalidare fasi della procedura
gia completate. E in ogni caso onere e responsabilita del concorrente aggiornare costantemente il
contenuto dell’OFFERTA.
L'invio dell’OFFERTA, in ogni caso, avviene solo con la selezione dell’apposita funzione di “invio”
della medesima. All'invio dell’offerta il concorrente ricevera una comunicazione nell’area riservata
del Sistema contenente un report in allegato che riepiloghera i dati di offerta e certifichera la data
e I'ora di avvenuto invio dell’offerta medesima.
Il Sistema utilizzato dall’Amministrazione adotta una modalita di esecuzione delle predette azioni e
attivita tale da consentire il rispetto della massima segretezza e riservatezza dell’lOFFERTA e dei
documenti che la compongono, e tale da garantire la provenienza, I'identificazione e I'inalterabilita
dell’offerta medesima.
La presentazione dell’OFFERTA mediante il Sistema & a totale ed esclusivo rischio del procedente,
il quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’lOFFERTA medesima,
dovuta, a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti
telematici utilizzati, a difficolta di connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti, o a
qualsiasi altro motivo, restando esclusa qualsivoglia responsabilita della Consip S.p.A., del Gestore
del Sistema e dell’Amministrazione ove per ritardo o disguidi tecnici o di altra natura, ovvero per
qualsiasi motivo, 'OFFERTA non pervenga entro il previsto termine perentorio di scadenza.

In ogni caso, fatti salvi i limiti inderogabili di legge, il concorrente esonera Consip S.p.a., il Gestore

del Sistema e I’Amministrazione da qualsiasi responsabilita per malfunzionamenti di qualsiasi

natura, mancato funzionamento o interruzioni di funzionamento del Sistema. Consip S.p.A. si
riserva, comunque, di adottare i provvedimenti che riterra necessari nel caso di malfunzionamento
del Sistema.

Si precisa inoltre che:

- I'OFFERTA presentata entro il termine di presentazione della stessa & vincolante per il
concorrente;

- entro il termine di presentazione dell’lOFFERTA, chi ha presentato un’OFFERTA potra ritirarla;
il Sistema inviera all’operatore economico una comunicazione nell’area riservata del Sistema
contenente un report con data certa riepilogativo dell’offerta; un’OFFERTA ritirata equivarra
ad un’offerta non presentata;

- il Sistema non accetta OFFERTE presentate dopo la data e I’orario stabiliti come termine di
presentazione delle OFFERTE.

Al concorrente e richiesto di allegare, quale parte integrante dell’OFFERTA, a pena di esclusione, i
documenti specificati nei successivi paragrafi, ove richiesto, sottoscritti con firma digitale. Si

raccomanda di inserire detti allegati nelle buste pertinenti ed in particolare, di non indicare o

comunque fornire i dati dell’offerta economica in buste diverse da quella economica, pena

I'esclusione dalla procedura.
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Il concorrente e consapevole, ed accetta con la presentazione delllOFFERTA, che il Sistema puo
rinominare in sola visualizzazione i file che il medesimo concorrente presenta attraverso il Sistema;
detta modifica non riguarda il contenuto del documento, né il nome originario che restano, in ogni
caso, inalterati.
Oltre a quanto previsto nel presente documento, restano salve le indicazioni operative ed
esplicative presenti a Sistema, nelle pagine internet relative alla procedura di presentazione
dell’offerta.
Il concorrente che intenda partecipare in forma riunita (es. RTI/Consorzi, sia costituiti che
costituendi) dovra in sede di presentazione delllOFFERTA indicare la forma di partecipazione e
indicare gli operatori economici riuniti o consorziati. Il Sistema genera automaticamente un PIN
dedicato esclusivamente agli operatori riuniti, che servira per consentire ai soggetti indicati di
prendere parte (nei limiti della forma di partecipazione indicata) alla compilazione dell’OFFERTA.

%k kk
Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni
sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.r. 445/2000; per i concorrenti non
aventi sede legale in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese
mediante documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza.
Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il
DGUE, la domanda di partecipazione, |'offerta tecnica e l'offerta economica devono essere
sottoscritte con firma digitale dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore.
Le dichiarazioni di cui al punto 2.1 numeri 3), 4), e 5) DEVONO essere redatte sui modelli
predisposti e messi a disposizione all’indirizzo internet www.gdf.gov.it e presenti sul Sistema.
La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potra essere prodotta in copia
autentica o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.p.r. 445/2000 artt.
22, 23-bis, 23-ter e 71 del Decreto Legislativo 7 marzo 2005, n. 82. Ove non diversamente
specificato € ammessa la copia semplice.
In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovra essere prodotta in modalita
idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83,
comma 3, 86 e 90 del Codice.
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua
straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana.
In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarra la versione in
lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedelta della traduzione.
In caso di mancanza, incompletezza o irregolarita della traduzione dei documenti contenuti nella
Documentazione amministrativa, si applica I’art. 83, comma 9 del Codice.
L'offerta vincolera il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla
scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta.
Nel caso in cui alla data di scadenza della validita delle offerte le operazioni di gara siano ancora in
corso, la stazione appaltante potra richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del
Codice, di confermare la validita dell’offerta sino alla data che sara indicata e di produrre un
apposito documento attestante la validita della garanzia prestata in sede di gara fino alla
medesima data.
Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sara considerato come rinuncia del
concorrente alla partecipazione alla gara.

8. SOCCORSO ISTRUTTORIO
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Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza,
I'incompletezza e ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di
quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la
procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice.

L'irregolarita essenziale & sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del
requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era
finalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale € ammessa laddove consenta di
attestare I'esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e
documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole:

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non e sanabile mediante
soccorso istruttorio e determina I'esclusione dalla procedura di gara;

- l'omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarita del DGUE e
della domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle
false dichiarazioni;

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento,
puo essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e
comprovabili con documenti di data certa anteriore al termine di presentazione
dell’offerta;

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e
impegno del fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato
collettivo speciale o impegno a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in
fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con documenti di data certa,
anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno
rilevanza in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi
dell’art. 48, comma 4 del Codice) sono sanabili.

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante, per il tramite del proprio organo interno, competente
per questa fase, assegna al concorrente un congruo termine - non superiore a dieci giorni - perché
siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti
che le devono rendere.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta,
la stazione appaltante pud chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine
perentorio a pena di esclusione.

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del
concorrente dalla procedura.

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice & facolta della stazione
appaltante, per il tramite del proprio organo interno competente per la specifica fase, invitare, se
necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e
dichiarazioni presentati.

9. CONTENUTO DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La Documentazione amministrativa e costituita da:

1. DISCIPLINARE DI GARA

2. CAPITOLATO TECNICO

3. ALLEGATO 1 ISTANZA DI PARTECIPAZIONE;

4. ALLEGATO 2 DICHIARAZIONE DI ASSENZA DI INCOMPATIBILITA";
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5. ALLEGATO 3 MODULO PER LA TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI;

6. PASSOE' di cui all’art. 2, comma 3 lett.b) della delibera ANAC n. 157/2016, relativo al
concorrente;

7. COMPROVA ASSOLVIMENTO IMPOSTA DI BOLLO (ASSOLVIMENTO COME DA SUCCESSIVE
INDICAZIONI)

1.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

La domanda di partecipazione & redatta, in bollo, secondo il modello di cui all’allegato n. 1 al
presente Documento e contiene tutte le informazioni e dichiarazioni richieste.

La domanda é sottoscritta con firma digitale.

Modalita di pagamento del bollo

La domanda di partecipazione deve essere presentata nel rispetto di quanto stabilito dal Decreto
del Presidente della Repubblica n. 642/72 in ordine all’assolvimento dell'imposta di bollo. Il
pagamento della suddetta imposta del valore di € 16,00 viene effettuato o tramite il servizio
@e.bollo dell'Agenzia delle Entrate o, per gli operatori economici esteri, tramite il pagamento del
tributo con bonifico utilizzando il codice Iban ITO7Y0100003245348008120501 e specificando nella
causale la propria denominazione, codice fiscale (se presente) e gli estremi dell'atto a cui si
riferisce il pagamento.

A comprova del pagamento, il concorrente allega la ricevuta di pagamento elettronico rilasciata
dal sistema @e.bollo ovvero del bonifico bancario.

In alternativa il concorrente puo acquistare la marca da bollo da euro 16,00 ed inserire il suo
numero seriale all'interno della dichiarazione contenuta nell'istanza telematica e allegare,
obbligatoriamente, copia del contrassegno in formato .pdf. Il concorrente si assume ogni
responsabilita in caso di utilizzo plurimo dei contrassegni

10. CONTENUTO DELLA OFFERTA TECNICA
Con riferimento alla presente procedura il concorrente deve a pena di esclusione dalla gara
inviare e fare pervenire al’Amministrazione un’Offerta Tecnica, secondo la seguente procedura:

e ALLEGATO 4 OFFERTA TECNICA (compilazione del modello di scheda di offerta e osservanza
delle indicazioni). La compilazione e il caricamento a Sistema di tali indicazioni verranno riportate
su una dichiarazione generata dal Sistema in formato .pdf denominata “Documento di Offerta
tecnica”, che il concorrente dovra inviare e far pervenire all’Amministrazione attraverso il Sistema
dopo averla:

i) scaricata e salvata sul proprio PC;
ii) sottoscritta digitalmente.

L'offerta tecnica deve essere sottoscritta con firma digitale dal professionista concorrente.

Oltre a quanto indicato sopra

IL CONCORRENTE AVRA’ CURA DI CARICARE NELLA SEZIONE DEDICATA ALLA DOCUMENTAZIONE
TECNICA IL _PROPRIO CURRICULUM VITAE AGGIORNATO (vedi indicazioni specificate sul

1 | professionisti partecipanti dovranno produrre il documento generato dal sistema telematico messo a disposizione
dalla Autorita Nazionale Anticorruzione denominato “PASSOE”, come meglio indicato di seguito. L’operatore
economico, dopo la registrazione al servizio AVCPASS tramite il sito www.anac.it, dovra indicare a sistema il CIG
riconducibile alla presente procedura di affidamento ed eseguire tutte le operazioni necessarie per la registrazione e
I'abilitazione alla presente gara. Al termine delle operazioni anzidette, il sistema rilascera un documento denominato
“PASSOE”", da inserire tra la documentazione amministrativa. Tale documento attesta che I'Operatore Economico puo
essere verificato tramite Avcpass.
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documento “Allegato 4 offerta tecnica”).

11. CONTENUTO DELLA OFFERTA ECONOMICA

Con riferimento alla presente procedura, il concorrente dovra, a pena di esclusione, inviare e fare
pervenire all’Amministrazione attraverso il Sistema, un’Offerta economica secondo la procedura e
le modalita che seguono:

e invio attraverso l'inserimento a Sistema delle informazioni relative alle caratteristiche
economiche dell’offerta richieste (compilazione della scheda di offerta); le caratteristiche
economiche verranno riportate su una dichiarazione generata dal Sistema in formato .pdf
“Documento di Offerta economica”, che il concorrente dovra presentare a Sistema dopo
averla: i) scaricata e salvata sul proprio PC; ii) sottoscritta digitalmente];

L’”Offerta economica” contiene, a pena di esclusione, i seguenti elementi:

a) indicazione del prezzo orario offerto, in termini di valore rispetto alla base d’asta indicata,
tenendo presente che I'importo a base d’asta é al lordo degli oneri previsti.

Verranno prese in considerazione fino a due cifre decimali dopo la virgola con troncamento delle

successive cifre.

L'offerta economica, a pena di esclusione, & sottoscritta con firma digitale con le modalita indicate

per la sottoscrizione della domanda di partecipazione.

Sono inammissibili le offerte economiche che non siano formulate nel rispetto delle modalita

indicate nel presente disciplinare.

12. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Il Contratto € aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa
individuata sulla base del miglior rapporto qualita/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2, del
Codice.

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’'offerta economica sara effettuata in base ai seguenti
punteggi:

PUNTEGGIO MASSIMO

Offerta tecnica 70
Offerta economica 30
TOTALE 100

12.1 Criteri di valutazione dell’offerta tecnica

Il punteggio dell’offerta tecnica & attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella
sottostante tabella con la relativa ripartizione dei punteggi.

Nella colonna “Punti T max” vengono indicati i “Punteggi tabellari”, vale a dire i punteggi i cui
coefficienti fissi e predefiniti saranno attribuiti o non attribuiti in ragione dell’offerta o0 mancata

offerta di quanto specificamente richiesto.
TABELLA 1 PUNTI Al TITOLI POSSEDUTI

TITOLO POSSEDUTO PUNTEGGIO MAX T
laurea con votazione da 105/110 e 110/110 e | 20
lode
laurea con votazione da 85/110 a 104/110 13
laurea con votazione da 66/110 a 84/110 6
Possesso di un titolo di specializzazione in| 7
medicina legale, medicina del lavoro o igiene,
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medicina preventiva, dermatologia, radiologia,
fisiatria, cardiologia, otorino e dietologia
posseduta (ovvero titolo equipollente o titolo
abilitante)

per ogni altro titolo di specializzazione | 4
posseduta (ovvero titolo equipollente o titolo

abilitante)
il punteggio massimo attribuibile relativo alla presente tabella é pari a
30
TABELLA 2 PUNTI ALLE ESPERIENZE PROFESSIONALI
ESPERIENZE PROFESSIONALI PUNTEGGIO
Esperienza in qualita di Sostituto o Capo Ufficio Sanitario presso | - esperienza inferiore a 180
la Guardia di Finanza o in altre Forze Armate di Polizia, nel | giorni: O punti;
Corpo Nazionale dei Vigili del Fuoco, nella Croce Rossa - esperienza da 181 giorni a 2
anni: 15 punti;
- esperienza oltre i 2 anni: 20
punti.
Attivita medica prestata Servizio Sanitario Nazionale (A.S.L., | - esperienza inferiore a 180
ospedali, ambulatori pubbilici, ecc.) o altra struttura pubblica giorni: 0 punti;
- esperienza da 181 giorni a 2
anni: 7 punti;
- esperienza oltre i 2 anni: 13
punti
Attivita attivita medica prestata presso qualsiasi struttura privata |- esperienza inferiore a 180
giorni: 0 punti;
- esperienza da 181 giorni a 2
anni: 5 punti;
- esperienza oltre i 2 anni: 7
punti.
il punteggio massimo attribuibile relativo alla presente
tabella & pari a 40

12. 2 METODO PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO ECONOMICO
TABELLA 3 PUNTEGGIO ECONOMICO

RIBASSO OFFERTO PUNTEGGIO
MIGLIORE PREZZO OFFERTO RISPETTO ALLA BASE | 30,00
D’ASTA

Il punteggio economico verra assegnato dal Sistema utilizzando la formula a
“proporzionalita inversa (interdipendente)” di seguito specificata:

Pe=Pemax X P

Pmin
dove:
Pemax: massimo punteggio attribuibile
P: prezzo offerto dal concorrente in esame
Pmin: prezzo piu basso offerto tra quelli in gara
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12.3 CALCOLO TOTALE DEL PUNTEGGIO
La gara sara aggiudicata al professionista che avra raggiunto il maggior punteggio complessivo
costituito dalla sommatoria dei punteggi realizzati nelle singole tabelle precedenti (1, 2 e 3,).

13. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA

La procedura di aggiudicazione sara aperta dopo la scadenza del termine di presentazione delle

offerte, e il RUP procedera operando attraverso il Sistema, allo svolgimento delle seguenti attivita:

a) la verifica della ricezione delle offerte tempestivamente presentate. La tempestivita della
ricezione delle offerte e riscontrata dalla presenza a Sistema delle offerte medesime in quanto,
come meglio stabilito nei precedenti paragrafi, le eventuali offerte intempestive non sono
accettate dal Sistema medesimo e dunque nessuna offerta risulta presente a Sistema;

b) successivamente il RUP procedera attraverso il Sistema all’apertura delle offerte presentate e,
quindi, ad accedere all’area contenente la documentazione amministrativa di ciascuna singola
offerta presentata, contenuta nella “Busta Amministrativa” del Sistema, e a verificarne la
completezza, mentre le Offerte tecniche e le Offerte economiche resteranno segrete,
chiuse/bloccate a Sistema e, quindi, il relativo contenuto non sara visibile né all’”Ufficio”, né
alla Commissione di gara, né alla stazione appaltante né alla Consip S.p.A., né ai concorrenti,
né a terzi; I'Ufficio deputato all’esame della documentazione amministrativa procedera alla
verifica della presenza dei documenti richiesti ed ivi contenuti.

Il RUP, quindi, procedera, in seduta riservata, a:

a) verificare la conformita della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente
disciplinare;

b) attivare, eventualmente, la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 14;

c) redigere apposito verbale relativo alle attivita svolte;

d) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara,
provvedendo altresi agli adempimenti di cui all’art. 29, comma 1, del Codice.

Si precisa che alla prima seduta pubblica (ed alle successive sedute pubbliche di apertura delle
offerte tecniche ed economiche) potra assistere ogni concorrente collegandosi da remoto al
Sistema tramite propria infrastruttura informatica.

Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di
chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i
documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto
svolgimento della procedura.

14. COMMISSIONE GIUDICATRICE

La commissione giudicatrice € nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la
scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed € composta da un numero dispari pari a
3. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77,
comma 9, del Codice. A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla stazione
appaltante.

La commissione giudicatrice e responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche
dei concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruita delle offerte (cfr. Linee
guida n. 3 del 26 ottobre 2016).

La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione
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trasparente” la composizione della commissione giudicatrice.

15. APERTURA E VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE
Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, il RUP, deputato all’esame
della documentazione amministrativa, procedera a consegnare gli atti alla Commissione
giudicatrice.
La Commissione giudicatrice, in seduta pubblica, la cui data sara comunicata ai concorrenti
ammessi tramite il Sistema, procedera all’apertura della busta concernente I'Offerta tecnica ed
alla verifica della presenza dei documenti richiesti dal presente disciplinare.
In una o pil sedute riservate la Commissione procedera all’esame ed alla verifica delle Offerte
tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi, che saranno calcolati e attribuiti
automaticamente dal Sistema, in base ai criteri e le formule indicati nel presente disciplinare.
Successivamente, la Commissione procedera, in seduta aperta al pubblico, la cui data sara
preventivamente comunicata tramite il Sistema ai concorrenti ammessi, alla apertura delle Offerte
economiche.
Nella medesima seduta aperta al pubblico, la Commissione rendera visibile ai concorrenti
attraverso il Sistema:
a) i “punteggi tecnici” (PT) attribuiti alle singole offerte tecniche;
b) dara atto delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti;
¢) in seguito alle attivita di sbhlocco e apertura delle offerte economiche, i prezzi offerti. La
relativa valutazione potra avvenire anche in successiva seduta riservata, secondo i criteri e
le modalita descritte.
Nel caso in cui le offerte di due o piu concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma
punteggi differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sara collocato primo in
graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica.
Nel caso in cui le offerte di due o piu concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli
stessi punteggi parziali per il prezzo e per I'offerta tecnica, si procedera mediante sorteggio in
seduta pubblica, le cui modalita saranno successivamente definite dalla stazione appaltante.
La Commissione, riunita in seduta aperta al pubblico, la cui data sara comunicata ai concorrenti
ammessi, procedera allo sblocco e all’apertura delle offerte economiche rendendo visibili i
prezzi/sconti offerti.
In caso di parita in graduatoria, si procedera, in conformita a quanto previsto dall’articolo 18,
comma 5, del D.M. 28 ottobre 1985, pertanto, sara chiesto ai concorrenti di operare un rilancio
sulle voci di offerta economica, da presentare entro un termine perentorio con le modalita che
saranno successivamente definite dalla Stazione appaltante.
Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma del Codice, e
in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, |'offerta appaia anormalmente bassa, la
Commissione, chiude la seduta pubblica dando comunicazione al RUP, che procedera secondo
guanto indicato al successivo punto.
In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la
Commissione provvede a comunicare, tempestivamente al RUP, che procedera, sempre, ai sensi
dell’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice, i casi di esclusione da disporre per:
- mancata separazione dell’'offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero lI'inserimento di
elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nella documentazione
amministrativa e nell’offerta tecnica;
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- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai
sensi dell’art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di
gara, ivi comprese le specifiche tecniche;

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e c¢) del Codice,
in quanto la Commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa
alla Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato
essere in aumento rispetto all'importo a base di gara.

16. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE.

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a
elementi specifici, I'offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto
necessario, della Commissione, valuta la congruita, serieta, sostenibilita e realizzabilita delle
offerte che appaiono anormalmente basse.

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti
anomala, si procede con le stesse modalita nei confronti delle successive offerte, fino ad
individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. E facolta della Stazione appaltante procedere
contemporaneamente alla verifica di congruita di tutte le offerte anormalmente basse.

Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del
caso indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale.

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta.

Il RUP, con il supporto della Commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite
dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere I'anomalia, pud chiedere, anche
mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro.

Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte
che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili
e procede ai sensi del seguente articolo 23.

17. GARANZIA DEFINITIVA

Ai sensi dell’art. 103 del Codice, il professionista, ai fini della sottoscrizione del contratto, costituira
una "garanzia definitiva", a sua scelta sotto forma di cauzione o, in alternativa di fideiussione, con
le modalita di cui all'art. 93, co. 2 e 3, pari al 10% dell'importo contrattuale, ridotto delle
percentuali indicate nel comma 7, in presenza dei requisiti richiesti ex lege.

Per fruire di tale beneficio, il professionista segnalera il possesso del requisito e lo documentera
nei modi prescritti dalle norme vigenti.

La “garanzia definitiva”, che sara custodita presso la sede di questo Reparto — (Ufficio Cassa),
copre gli oneri per il mancato od inesatto adempimento del contratto e cessa di avere effetto a
completa ed esatta esecuzione delle obbligazioni nascenti dallo stesso e la mancata costituzione di
detta garanzia determina la decadenza dell’aggiudicazione.

La cauzione, a scelta del professionista, pud essere costituita, ai sensi dell’art. 93 co. 2 del Codice,
presso l'istituto incaricato del servizio di tesoreria o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno
a favore dell'amministrazione aggiudicatrice, esclusivamente con bonifico o con altri strumenti e
canali di pagamento elettronici previsti dall'ordinamento vigente.

La garanzia fideiussoria, a scelta del professionista, pud essere rilasciata da imprese bancarie o

assicurative che rispondano ai requisiti di solvibilita previsti dalle leggi che ne disciplinano le
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rispettive attivita o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell'albo di cui all'articolo 106 del
D.Lgs 1° settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attivita di rilascio di
garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una societa di revisione iscritta
nell'albo previsto dall'articolo 161 del D.Lgs 24 febbraio 1998, n. 58 e che abbiano i requisiti
minimi di solvibilita richiesti dalla vigente normativa bancaria assicurativa.

La fideiussione dovra:

- essere redatta secondo lo schema tipo previsto dal Decreto del Ministero delle attivita produttive
del 23 marzo 2004, n. 123, e prevedere la rinuncia espressa dell’eccezione di cui all’art. 1957,
comma 2, del codice civile, indicando quale Ente beneficiario “Reparto T.L.A. Veneto Guardia di
Finanza Venezia”;

- essere prodotta in originale o in copia autenticata, ai sensi dell’art. 18 del D.P.R. 445/2000, essere
conforme agli schemi di polizza tipo di cui al comma 9 dell’art. 103 del Codice, con espressa
menzione dell’oggetto e del soggetto garantito;

- avere validita per almeno il periodo di stipula del contratto;

- prevedere espressamente, ex art. 103, comma 4 del Codice:

1) la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 del
codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;

2) I'operativita entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della S.A.

Qualora I'ammontare della cauzione dovesse ridursi per effetto dell’applicazione di penali,
I’Affidatario dovra provvedere al reintegro entro il termine di giorni 15 dal ricevimento della
relativa richiesta effettuata dall’Amministrazione. In caso di inadempimento alle obbligazioni
previste nel presente articolo, I’Amministrazione ha facolta di dichiarare risolto I'affidamento.

Lo svincolo del deposito cauzionale definitivo sara effettuato con le modalita previste dall’art. 103
del Codice. La garanzia puo essere esclusa qualora I'aggiudicatario offra un miglioramento del
prezzo offerto.

18. AGGIUDICAZIONE DELL'APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

All’esito delle operazioni di cui sopra la Commissione — o il RUP, qualora vi sia stata verifica di
congruita delle offerte anomale — formulera la proposta di aggiudicazione in favore del
concorrente risultato primo nella graduatoria provvisoria di merito, chiudendo le operazioni di
gara e trasmettendo al RUP tutti gli atti e documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti.
All’esito delle operazioni di cui sopra la Commissione formulera la proposta di aggiudicazione in
favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e
trasmettendo al RUP tutti gli atti e documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti.

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’'oggetto del contratto, la
stazione appaltante si riserva la facolta di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95,
comma 12 del Codice. L'incarico in argomento riveste carattere di assoluta inderogabilita ed
urgenza, si provvedera, pertanto, ad aggiudicare l'incarico anche in presenza di una sola offerta
valida.

Ai sensi dell’art. 95, comma 10, ’Amministrazione prima dell’aggiudicazione procede, laddove non
effettuata in sede di verifica di congruita dell’offerta, alla valutazione di merito circa il rispetto di
guanto previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice.

Pag.18 a 23



L’Amministrazione, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli
artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica I'appalto.

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della
verifica del possesso dei requisiti prescritti.

In caso di esito negativo delle verifiche, I’Amministrazione procedera alla revoca
dell’aggiudicazione, alla segnalazione alllANAC. L’Amministrazione aggiudichera, quindi, al
secondo graduato procedendo altresi, alle verifiche nei termini sopra indicati.

Nell’ipotesi in cui I'appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente
collocato al secondo posto nella graduatoria, I'appalto verra aggiudicato, nei termini sopra detti,
scorrendo la graduatoria.

Il contratto sara stipulato dopo le comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione.

La stipula avra luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art.
32, comma 8 del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con I'aggiudicatario.
All'atto della stipulazione del contratto, I'aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da
calcolare sull'importo contrattuale, secondo le misure e le modalita previste dall’art. 103 del
Codice.

Il contratto sara stipulato in modalita elettronica, con firma digitale e mediante scrittura privata.

Il contratto e soggetto agli obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla |. 13 agosto
2010, n. 136.

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, 'imposta di bollo e gli
eventuali altri oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute -
relative alla stipulazione del contratto.

Ai sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice I’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non
costituisce subappalto, I'importo e I'oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente,
prima dell’inizio della prestazione.

L’affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i
contratti continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. c bis)
del Codice.

19. CONDIZIONI PARTICOLARI DI ESECUZIONE

Le condizioni di esecuzione sono dettagliatamente indicate nel Capitolato Tecnico.

Il professionista aggiudicatario sottoscrivera con I’Amministrazione un’obbligazione da
assoggettare ad imposta di bollo e con oneri a suo carico. Tutta la documentazione inviata dai
concorrenti partecipanti alla gara resta acquisita agli atti dell'Ente appaltante e non verra restituita
neanche parzialmente. | costi sostenuti dai partecipanti alla gara d'appalto relativi alla
predisposizione della documentazione amministrativa e dell'offerta economica saranno a carico
esclusivo dei partecipanti stessi. Eventuali informazioni potranno essere richieste alla Sezione
Acquisti di questo Ente, telefonando al 0417712221 — oppure tramite e-mail a VE0520014 @gdf.it.
Il contratto stipulato in base al presente capitolato & immediatamente vincolante per |'affidatario
dell’incarico, mentre lo sara per ’Amministrazione solo dopo I'esecutivita degli atti amministrativi,
gli accertamenti previsti dalla normativa e la sottoscrizione del Capo Gestione Amministrativa.
L’'Affidatario dell’incarico si obbliga a non divulgare alcuna notizia concernente l'attivita svolta
dalla S.A. e le informazioni di cui verra in possesso.

In caso di inadempimento la S.A. avra la facolta di dichiarare risolto il contratto, nonché adottare
gli opportuni provvedimenti a propria tutela.

Con la stipula del contratto, I'affidatario e reso edotto degli obblighi derivanti:

Pag.19a 23



e dal Codice Deontologico della Guardia di Finanza, adottato con Determinazione n. 400.000 del
29.04.2016 del Comandante Generale della Guardia di Finanza, adottato dalla S.A. (disponibile
per la consultazione al seguente indirizzo internet: https://www.gdf.gov.it;

e dal Piano Triennale per la prevenzione della corruzione e della trasparenza 2020 — 2022 del
Corpo della Guardia di Finanza (disponibile per la consultazione al seguente indirizzo internet:
http://www.gdf.gov.it;

e si impegna ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e collaboratori le disposizioni in
essi contenute in/per quanto applicabili, nonché le eventuali modifiche e/o integrazioni e/o
sostituzioni per gli anni 2022/2024.

20. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE
Per le controversie derivanti dal contratto € competente il Foro di Venezia, rimanendo
espressamente esclusa la compromissione in arbitri.

21. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche

con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati (nel

seguito anche “Regolamento UE” o “GDPR”), ’Amministrazione fornisce le seguenti informazioni
sul trattamento dei dati personali.

Finalita del trattamento

- | dati forniti dai concorrenti vengono raccolti e trattati dall’Amministrazione per verificare la
sussistenza dei requisiti richiesti dalla legge ai fini della partecipazione alla gara e, in particola-
re, ai fini della verifica delle capacita amministrative e tecnico-economiche di tali soggetti, non-
ché ai fini dell’aggiudicazione, in adempimento di precisi obblighi di legge derivanti dalla nor-
mativa in materia di appalti e contrattualistica pubblica;

- | dati forniti dal concorrente aggiudicatario vengono acquisiti dall’Amministrazione ai fini della
stipula del Contratto ne, per 'adempimento degli obblighi legali ad esso connessi, oltre che
per la gestione ed esecuzione economica ed amministrativa della Convenzione stessa.

- Tutti i dati acquisiti dall’Amministrazione potranno essere trattati anche per fini di studio e sta-
tistici nel rispetto e delle norme previste dal Regolamento UE.

Base giuridica e natura del conferimento

Il Concorrente e tenuto a fornire i dati all’Amministrazione, in ragione degli obblighi legali derivanti

dalla normativa in materia di appalti e contrattualistica pubblica. Il rifiuto di fornire i dati richiesti

dall’Amministrazione potrebbe determinare, a seconda dei casi, I'impossibilita di ammettere il

concorrente alla partecipazione alla gara o la sua esclusione da questa o la decadenza

dall'aggiudicazione, nonché I'impossibilita di stipulare il contratto.

Natura dei dati trattati

| dati oggetto di trattamento per le finalita sopra specificate, sono della seguente natura: i) dati

personali comuni (es. anagrafici e di contatto); ii) dati relativi a condanne penali e a reati (cd.

“giudiziari”) di cui all’art. 10 Regolamento UE, limitatamente al solo scopo di valutare il possesso

dei requisiti e delle qualita previsti dalla vigente normativa applicabile ai fini della partecipazione

alla gara e dell’aggiudicazione. Non vengono, invece, richiesti i dati rientranti nelle “categorie
particolari di dati personali” (cd. “sensibili”), ai sensi, di cui all’art. 9 Regolamento UE.

Modalita del trattamento dei dati

Il trattamento dei dati verra effettuato dall’Amministrazione in modo da garantirne la sicurezza e

la riservatezza necessarie e potra essere attuato mediante strumenti manuali, cartacei, informatici

e telematici idonei a trattare i dati nel rispetto delle misure di sicurezza previste dal Regolamento
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UE.

Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati

| dati potranno essere:

— trattati dal personale dell’Amministrazione che cura il procedimento di gara e I'esecuzione del
Contratto, dal personale di altri uffici della medesima che svolgono attivita inerenti, nonché
dagli uffici che si occupano di attivita per fini di studio e statistici;

— comunicati a collaboratori autonomi, professionisti, consulenti, che prestino attivita di
consulenza o assistenza all’Amministrazione in ordine al procedimento di gara ed
all’esecuzione del Contratto, anche per I'eventuale tutela in giudizio, o per studi di settore o
fini statistici;

— comunicati ad eventuali soggetti esterni, facenti parte delle Commissioni di aggiudicazione e di
collaudo che verranno di volta in volta costituite;

— comunicati ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti
consentiti ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241,

— comunicati all’Autorita Nazionale Anticorruzione, in osservanza a quanto previsto dalla
Determinazione AVCP n. 1 del 10/01/2008.
Il nominativo del concorrente aggiudicatario della gara ed il prezzo di aggiudicazione dell’appalto,
saranno diffusi tramite il sito internet www.gdf.gov.it Oltre a quanto sopra, in adempimento agli
obblighi di legge che impongono la trasparenza amministrativa (art. 1, comma 16, lett. b, e comma
32 L. 190/2012; art. 35 D. Lgs. n. 33/2012; nonché art. 29 D. Lgs. n. 50/2016), il
concorrente/contraente prende atto ed acconsente a che i dati e la documentazione che la legge
impone di pubblicare, siano pubblicati e diffusi, ricorrendone le condizioni, tramite il sito internet
www.gdf.gov.it, sezione “Trasparenza”.
| dati potrebbero essere trasferiti ad un’organizzazione internazionale, in adempimento di obblighi
di legge; in tal caso il trasferimento avverra nel rispetto delle prescrizioni del Regolamento UE.
Periodo di conservazione dei dati
Il periodo di conservazione dei dati € di 10 anni dalla conclusione dell’esecuzione del Contratto, in
ragione delle potenziali azioni legali esercitabili. Inoltre, i dati potranno essere conservati, anche in
forma aggregata, per fini di studio o statistici nel rispetto degli artt. 89 del Regolamento UE.
Processo decisionale automatizzato
Nell’ambito della fase di gara, non e presente alcun processo decisionale automatizzato.
Diritti del concorrente/interessato
Per “interessato” si intende qualsiasi persona fisica i cui dati sono trasferiti dal concorrente
all’Amministrazione.
All'interessato vengono riconosciuti i diritti di cui agli artt. da 15 a 23 del Regolamento UE. In
particolare, I'interessato ha il diritto di: i) ottenere, in qualunque momento la conferma che sia o
meno in corso un trattamento di dati personali che lo riguardano; ii) il diritto di accesso ai propri
dati personali per conoscere: la finalita del trattamento, la categoria di dati trattati, i destinatari o
le categorie di destinatari cui i dati sono o saranno comunicati, il periodo di conservazione degli
stessi o i criteri utilizzati per determinare tale periodo; iii) il diritto di chiedere, e nel caso ottenere,
la rettifica e, ove possibile, la cancellazione o, ancora, la limitazione del trattamento e, infine, pud
opporsi, per motivi legittimi, al loro trattamento; iv) il diritto alla portabilita dei dati che sara
applicabile nei limiti di cui all’art. 20 del regolamento UE.

Se in caso di esercizio del diritto di accesso e dei diritti connessi, la risposta all'istanza non perviene

nei termini di legge e/o non & soddisfacente, l'interessato potra far valere i propri diritti innanzi

all'autorita giudiziaria o rivolgendosi al Garante per la protezione dei dati personali mediante
apposito reclamo, ricorso o segnalazione.
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Titolare del trattamento e Responsabile della Protezione dei dati

Titolare del trattamento € la Guardia di Finanza che ha provveduto a nominare il proprio
Responsabile della protezione dei dati.

Qualsiasi richiesta in merito al trattamento dei dati personali conferiti e all'esercizio dei diritti
dovra essere indirizzata al Responsabile della Protezione dei dati (DPO) che potra essere
contattato al seguente indirizzo email VE0520000p @ pec.gdf.it.

Consenso al trattamento dei dati personali

Acquisite le sopra riportate informazioni, con la presentazione dell’offerta e/o la sottoscrizione del
Contratto, il legale rappresentante pro tempore del Concorrente/aggiudicatario prende atto ed
acconsente espressamente al trattamento come sopra definito dei dati personali, anche giudiziari,
che lo riguardano.

Il concorrente si impegna ad adempiere agli obblighi di informativa e di consenso, ove necessario,
nei confronti delle persone fisiche (Interessati) di cui sono forniti dati personali nell’ambito della
procedura di affidamento, per quanto concerne il trattamento dei loro Dati personali, anche
giudiziari, da parte dell’Amministrazione per le finalita sopra descritte.

22. REGOLE DI CONDOTTA PER L’UTILIZZAZIONE DEL SISTEMA

| concorrenti e, comunque, tutti gli utenti del Sistema sono tenuti ad utilizzare il Sistema stesso
secondo buona fede ed esclusivamente per le finalita consentite e sopra specificate, e sono altresi
responsabili per le violazioni delle disposizioni di legge e regolamentari, in materia di acquisti di
beni e servizi della Pubblica Amministrazione e per qualunque genere di illecito amministrativo,
civile o penale.

| concorrenti e, comunque, tutti gli utenti del Sistema si obbligano a porre in essere tutte le
condotte necessarie ad evitare che attraverso il Sistema si attuino turbative nel corretto
svolgimento delle procedure di gara con particolare riferimento a condotte quali, a titolo
esemplificativo e non esaustivo: la turbativa d’asta, le offerte fantasma, gli accordi di cartello.

In caso di inosservanza di quanto sopra, ’Amministrazione segnalera il fatto all’autorita giudiziaria,
all’Autorita Nazionale Anticorruzione, all’Osservatorio sui contratti pubblici di lavori, forniture e
servizi per gli opportuni provvedimenti di competenza.

Salvo il caso di dolo o colpa grave, Consip S.p.A. e il Gestore del Sistema non saranno in alcun caso
ritenuti responsabili per qualunque genere di danno, diretto o indiretto, per lucro cessante o
danno emergente, che dovessero subire gli utenti del Sistema, e, comunque, i concorrenti e le
Amministrazioni o terzi a causa o comunque in connessione con l'accesso, |'utilizzo, il mancato
utilizzo, il funzionamento o il mancato funzionamento del Sistema e dei servizi dallo stesso offerti.

Tutti i contenuti del sito www.acquistinretepa.it e, in generale, i servizi relativi al Sistema, forniti
dal MEF, dalla Consip S.p.A. e dal Gestore del Sistema sono resi disponibili e prestati cosi come
risultano dal suddetto sito e dal Sistema.

Il MEF, la Consip S.p.A. ed il Gestore del Sistema non garantiscono la rispondenza del contenuto
del sito www.acquistinretepa.it ed in generale di tutti i servizi offerti dal Sistema alle esigenze,
necessita o aspettative, espresse o implicite, degli altri utenti del Sistema.

La Consip S.p.A. ed il Gestore del Sistema, non assumono alcuna responsabilita nei confronti delle
Amministrazioni per qualsiasi inadempimento dei Fornitori e per qualunque danno di qualsiasi
natura da essi provocato.

Con la Registrazione e la presentazione dell’offerta, i concorrenti manlevano e tengono indenne il
MEF, la Consip S.p.A., I'’Amministrazione ed il Gestore del Sistema, risarcendo qualunque
pregiudizio, danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi comprese le eventuali spese legali, che
dovessero essere sofferte da questi ultimi e/o da terzi, a causa di violazioni delle regole contenute
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nel presente Disciplinare di gara, dei relativi allegati, di un utilizzo scorretto od improprio del
Sistema o dalla violazione della normativa vigente.

A fronte di violazioni di cui sopra, di disposizioni di legge o regolamentari e di irregolarita
nell’utilizzo del Sistema da parte dei concorrenti, oltre a quanto previsto nelle altre parti del
presente Disciplinare di gara, il MEF, la Consip S.p.A., ’Amministrazione ed il Gestore del Sistema,
ciascuno per quanto di rispettiva competenza, si riservano il diritto di agire per il risarcimento dei
danni, diretti e indiretti, patrimoniali e di immagine, eventualmente subiti.

Firmato l'originale
IL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO
(Ten. Flaminia Giuseppone)
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